ウェブサイトの例文

【お知らせ】本社移転のご案内

拝啓 時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
平素は格別のご愛顧を賜り、誠にありがとうございます。
この度、〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇（移転理由）に伴い、下記の通り本社を移転することとなりましたのでお知らせいたします。

新住所：〒〇〇〇-〇〇〇〇　〇〇市〇〇町〇丁目〇番地
新電話番号：〇〇-〇〇〇〇-〇〇〇〇
新FAX番号：〇〇-〇〇〇〇-〇〇〇〇
移転日：令和〇年〇月〇日
新しい環境で、より一層のサービス向上に努めてまいります。
今後とも変わらぬご支援とご愛顧を賜りますよう、よろしくお願い申し上げます。

敬具

