SNSの例文
【本社移転のお知らせ】

平素より格別のご愛顧を賜り、誠にありがとうございます。
弊社は20◯◯年〇月〇日（◯曜日）より、本社を下記住所に移転いたします。

新住所：〒〇〇〇-〇〇〇〇　〇〇市〇〇町〇丁目〇番地
新電話番号：〇〇-〇〇〇〇-〇〇〇〇
新FAX番号：〇〇-〇〇〇〇-〇〇〇〇

新しい環境でさらに質の高いサービスをご提供できるよう、
社員一同精進してまいります。
移転後も変わらぬご愛顧を賜りますよう、心よりお願い申し上げます。
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